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Dienstag, den 27.04.2021

10:00 Uhr bis 17:00 Uhr

Raum 3, Akademie der Sparkassen-Finanzgruppe Saar
Mitarbeiter/-in der Finanz Informatik

Das Seminar richtet sich an je einen Teilnehmer/ einer Teilnehmerin aus dem Bereich
JPersonal“ und einen Teilnehmer/ einer Teilnehmerin aus dem Bereich ,,Organisation”
(Administrator) der Sparkasse

e Die Teilnehmer/-innen kennen den Leistungsumfang der Anwendung
Reisemanagement

e Sie sind in der Lage die Einfihrung von Reisemanagement im eigenen Institut
vorzunehmen und die erforderlichen Vorarbeiten im Haus anzustof3en

10:00 Uhr bis ca. 15:00 Uhr:

¢ Vorstellung der Anwendung Reisemanagement (Bedienung im OSPlus-Portal)
e Aktivitaten zur Einfihrung der Anwendung
¢ Vorstellung der Mdglichkeiten der individuellen Konfiguration/Administration der
Anwendung
o Erarbeitung einer mdglichen Auspragung der Anwendung je Sparkasse

Ca. 15:00 Uhr bis 17:00 Uhr:

e Fir Teilnehmer/-innen, in deren Hausern das Modul Reisekostenabrechnung in
PARISplus noch nicht genutzt wird, werden zusétzlich Informationen tGber die
Einfihrung und Bedienung dieses Moduls angeboten.

¢ Kenntnisse des Quellsystems PARISplus. Kenntnis der eigenen Reiserichtlinie /
Dienstreisevereinbarung

¢ Kenntnis des Handbuchs ,Reisemanagement” und Kenntnis des Kapitels ,100
Reisekostenabrechnung” im Handbuch ,PARISplus*

Backes, Timo
timo.backes@svsaar.de

Freitag, den 05.03.2021
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