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Mittwoch, den 10.04.2019
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Raum 6, Akademie der Sparkassen-Finanzgruppe Saar

Anuschka Schwed,
IT-Beratung, Training, Anwendung

Mit einfache Mitteln lassen sich in PowerPoint optisch ansprechende und liberzeugende
Folien erstellen, die das Publikum weder langweilen noch einschlafern und lhre
Kernaussagen deutlich transportieren.

Dazu bhietet PowerPoint ,Tools", die lhnen in diesem Seminar vorgestellt werden.
AuRerdem werden Ihnen die Zusammenhange zwischen Mastern und Folienlayouts und die
damit zusammenhéngende Zeitersparnis beim Erstellen neuer Prasentationen dargelegt.

e Grundprinzipien des Prasentierens

* Aufbau von PowerPoint-Prasentationen

e Einsatz von Mastern

e Anpassen von Mastern

¢ Erstellen eigener Folienlayouts

e Erstellen eigener PowerPoint-Vorlagen und die korrekte Benutzung
¢ Visualisierungen in PowerPoint realisieren und animieren

¢ Bildschirmprésentationen effizient steuern

* Referenten-Ansicht einsetzen

¢ Verknipfungen aus anderen Anwendungen einfligen (z. B. Excel-Diagramme)
¢ Hyperlinks einsetzen um interaktive Navigationsfolien zu erstellen
¢ Eine Prasentation fir verschiedene Zielgruppen erstellen

¢ Handouts erstellen mit Word

* Tipps und praktische Ubungen

Basiswissen aus dem PowerPoint-Grundlagen-Seminar wird vorausgesetzt

Backes, Timo
timo.backes@svsaar.de
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Freitag, den 01.03.2019
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