
Risikokreditbearbeitung – Schwerpunkte zur
Administration Allgemein und zur Administration
Recht (S372d)

Seminarnummer 21.11.T372d.01

Termin Donnerstag, den 18.11.2021 bis Freitag, den 19.11.2021

- Zeit 08.30 Uhr bis 16:30 Uhr

- Ort Raum 6, Akademie der Sparkassen-Finanzgruppe Saar

- Referent/in Gabriele Wilkens, BR Business-Reports

Zielgruppen Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter/-innen, die administrative Aufgaben im Bereich RKB
Recht wahrnehmen.

Es ist geeignet für Einsteiger/-innen, aber auch für diejenigen, die ihre Kenntnisse zu
bestimmten Inhalten in den oben genannten Bereichen erweitern wollen.

Zielsetzung Für die nachstehenden Themen werden den Teilnehmer/-innen grundlegende Kenntnisse in
der Administration Allgemein und in der Administration Recht vermittelt.

Sie sind nach Abschluss der Schulung in der Lage Schwerpunkte in diesen Bereichen zu
administrieren.

Inhalte 1. Tag
Administration Allgemein

 Anlage von Textvorlagen und Textbausteinen
 Anlage von Standardwiedervorlagen
 Einrichten von Zusatzfeldern und Einrichten eines Zusatzdialogs
 Erläuterung der Funktion von Schlüssel-/ Oberbegriffen (Steuerung, Veränderung,
Neuanlage)

Administration Recht

 Handhabung der Aktionssteuerung
 Handhabung der Ereignissteuerung

2. Tag
Administration Recht

 Erläuterung der Funktionen in den Institutsdaten
 Erläuterung des Aufbaus eines Buchungsschlüssels; Einrichtung von
Kontengruppen; Befüllen der Gebühren- und Zinstabellen
Administrative Einstellungen bei Nutzung der Mittelgeberverwaltung
Administration Abwicklungskonzept und Workflows
Durchführung von Sammelabschreibungen
Administration Gerichtliche Maßnahmen, insbesondere Gerichtliches Mahnverfahren
und Vordrucke (Vollstreckungsauftrag und PfÜb)

Voraussetzungen Fachliche Kenntnisse im Bereich der Risikovorsorge

Hinweis Ergänzend wird zur Vermittlung der Grundlagen im Bereich der Administration RKB das
Seminar



S372b "Risikokreditbearbeitung - Fachthemen zur Administration: Reportingfunktionen und
Jahresabschluss" angeboten

Zuständig

- Organisation Backes, Timo
timo.backes@svsaar.de

- Inhalt Stephan, Lisa-Marie
lisa-marie.stephan@svsaar.de

Meldeschluss Freitag, den 01.10.2021
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