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Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter/-innen, die administrative Aufgaben sowohl im
Bereich Recht als auch im Bereich Intensivbetreuung und Sanierung wahrnehmen.

Es ist primér fur Mitarbeiter/-innen vorgesehen, denen Kenntnisse in den hier genannten
Inhalten fehlen oder die eine Auffrischung ihrer Kenntnisse benétigen.

Den Teilnehmer/-innen werden grundlegende Kenntnisse fiir die nachstehenden Themen in
RKB vermittelt.

Sie sind nach Abschluss der Schulung in der Lage, Reports mit Pivot-Tabellen zu erstellen.

Folgende Kennnisse werden in dem Seminar vermittelt:

e Grundlagen Excel Pivot-Tabellen
e Erstellen individueller Pivot-Tabellen
e Berechnungen und Funktionen in Pivot-Tabellen
e Anpassen des Layouts von Pivot-Tabellen
¢ Mdglichkeiten des individuellen Reportings aus RKB
o Struktur der auszuwertenden Datentabellen
o Erweiterung eines Reports um gewiinschte Daten- / Berechnungsfelder
Darstellung von RKB-Reports mit Hilfe von Pivot-Tabellen
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