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22.10.7T330.01
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14:00 Uhr bis 18:00 Uhr

Webinar

Mitarbeiter/-in der Sparkassen Consulting GmbH

Die Schulung richtet sich an Mitarbeiter/-innen die schon immer mal wissen wollten, wie das
OSPlus-Archiv ZDA funktioniert und einen temporéaren oder laufenden Bezug zum
OSPlus-Archiv ZDA haben.

OSPlus-Administrierende Mitarbeiter/-innen, die sich derzeit mit der Einfiihrung von Input
Management beschéftigen.

Mit dem ,Input Management“ bietet die Finanz Informatik den Sparkassen eine zentrale
Lésung zur digitalen Erfassung von geschéftsrelevanten Daten (,Content”) und die
Weitergabe an nachfolgende Anwendungen. Erfasst werden im Input Management
strukturierte oder unstrukturierte Daten aus unterschiedlichen Quellen, um diese fur die
Weiterverarbeitung bereitzustellen.

In dieser Schulung vermitteln wir allgemeine Grundkenntnisse in Bezug auf OSPlus-Archiv
ZDA sowie die Administration der Dokumenttypen fiir die Vorbereitung zur Nutzung von
Input Mangement. In einer

weiteren Schulung (S331) wird der Kern der Anwendung dargestellt und geschult.

¢ Die Teilnehmer/-innen kennen die Grundlagen von OSPlus-Archiv ZDA (Zentrales
Dokumenten Archiv), der damit in Verbindung stehenden Formulare in der
Vorlagenverwaltung, Barcodes und weiteren Funktionen.

¢ Sie kennen Input Management inklusive mdglicher technischen Schnittstellen, sowie
Schnittstellen zu anderen Produkten und Funktionen der Finanz Informatik (z.B.
Rechnungsmanagement, PARISPIlus oder die virtuelle Unterschriftsprobe).

¢ Sie kennen die Abhangigkeiten und Auswirkungen zu den administrierten
Dokumenttypen und den demgegeniiber stehenden Dokumenttypen in der
Dokumentenerfassung.

¢ Sie kennen die verschiedenen Verarbeitungsregeln fur die Dokumenttypen im
Bereich der Kunden- und Nichtkundenbezogenen Bereiche sowie mogliche
Schlusselverzeichnisse die Uber Input Management verwendet werden kdnnen. Sie
sind in der Lage, die Verarbeitungsregeln sowie die Schliisselverzeichnisse zu
administrieren.

¢ Die Teilnehmer/-innen lernen weiter Eingangskanale wie Mail und Fax aus OSPlus
Telefonie sowie den Dokumenteneingang Uber das iPad (Mobile Scanning) bzw.
Uber OSPlus_neo kennen.

¢ Sie wissen, wie eine automatisiere Formularerkennung herbeigefuhrt werden kann.

¢ Die Teilnehmer/-innen kennen die Berechtigungsméglichkeiten von Input
Management und sind in der Lage ein Berechtigungskonzept fiir das Institut zu
erstellen.

Ziel soll sein, dass die Dokumentenerfassung tber Input Management so vorbereitet werden
kann, dass sie den gewiinschten Prozessen der Sparkasse entspricht.

e Einfihrung Input Management



S Akademie der
Sparkassen-Finanzgruppe Saar

o Technische Schnittstellen
o Rechnungsbuch
° PARISPIlus
o Die virtuelle Unterschriftsprobe
¢ Grundlagen: OSPlus-Archiv ZDA und Dokumentenmanagement
o Die Vorlagenverwaltung
o Verwaltung der Struktur und Dokumenttypen
o Die Betriebsakte
o Die Nomenklatur und die Wartungslaufe der Finanz Informatik
¢ Administration Input Management
o Basis-Einstellungen fir Dokumenttypen
o Rechnungsbuch
o Weitere Einstellbereiche
o |nstitutsparameter
o Schllsselverzeichnisse
o |nstitutsobjekte
¢ Weitere Eingangskanéle
o Mail und Fax aus Telefonie
© Mobile Scanning
¢ Allgemeine Ausgangsschnittstelle
e Optimierung der Formularerkennung fiir DSV-Formulare und eigene Formulare
e Berechtigungen

Hinweis Bitte beachten Sie den folgenden Leitfaden bzw. die technischen Voraussetzungen
zur Teilnahme an dem Live-Online-Seminar:

Leitfaden fiir Live-Online-Seminare

Die in der Seminarausschreibung angegebenen Kosten beziehen sich auf eine/n
Teilnehmer/-in. Zusétzliche Zuschauer/-innen / Teilnehmer/-innen sind einzeln
anzumelden.

Zustandig

- Organisation Backes, Timo
timo.backes@svsaar.de

- Inhalt Stephan, Lisa-Marie

lisa-marie.stephan@svsaar.de

Meldeschluss Freitag, den 02.09.2022


https://www.akademie-sfg-saar.de/mediapool/1399/leitfaden_fuer_webex.pdf
http://www.tcpdf.org

